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+ Fakilte yonetimi ve Bolum Baskanlhigi tarafindan belirlenen amag, ve
ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve
ogretim hizmetleri, arastirma faaliyetleri ve sunulan diger hizmetleri
gerceklestirmek gerekli tim faaliyetlerin verimlilik ilkelerine uygun olarak
yuritllmesi amaciyla ¢alismalarin yapilmasi, planlanmasi, yénlendirilmesi,
koordine edilmesi ve denetlenmesinde akademik teskilat yapisina uygun
olarak Béliim Bagkani/Bolim Baskan Yardimcisina ve Dekan/Dekan
Yardimcisina karsi sorumludur.

% 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu ile Universitelerde Akademik Tegkilat
Yénetmeligi'nde belirtilen hususlara ilaveten Dekan tarafindan belirlenen ve
asagida yer alan Anabilim Dali Bagkaninin gérev, yetki ve sorumluluklarini
yerine getirmek,

++ Anabilim dali kurullarina bagkanlik etmek,

% Anabilim dali ders dagilimlarini dengeli bir sekilde yaparak BolUm
Baskanina/Dekana sunmak,

+« Anabilim dali bagkanligindaki 6gretim elemanlari arasinda esgudimi
saglamak,

++ Anabilim dali bagkanhigindaki her diizeydeki egitim-6gretim faaliyetlerinin
duzenli olarak yuratulmesini, Anabilim dali bagkanhginda gorevli 6gretim
elemanlarinin ¢alisma saatleri ve goéreve devam durumlarinin takibini
saglamak,

+«»+ Bolim bagkanhdi ile kendi Anabilim dali bagkanligi arasindaki her turll
yazismanin saglikli bir sekilde yapiimasini saglamak,
+¢+ Anabilim dali bagkanhigina bagl 6gretim elemanlarinin gérev surelerinin
GOREV TANIMI uzatiimasi hakkinda Anabilim dali bagkanliginin goértstnl yazili olarak
B6Iim Bagkanligina bildirmek,
+¢+ Anabilim dali bagkanligi genel gdzetim ve denetim gorevini yapmak,

% Anabilim dali bagkanliginin egitim-6gretimle ilgili ihtiyag, ve sorunlarini tespit
ederek Bolim Bagkanligina iletmek,

+«+ Anabilim dali bagkanligindaki her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirma
faaliyetlerinin yaritlimesini saglamak,

% Bollim Genel Kuruluna katiimak,

% Anabilim dali baskanliginda arastirma projelerinin  dizenli olarak
hazirlanmasini ve stirdliriimesini saglamak ve takip etmek,

+ Anabilim dali bagkanliginda degerlendirme ve kalite gelistirme calismalari

yapmak ve yilda bir defa raporlamak ve Bélim Bagskanligina sunmak,

Her yil Anabilim dali baskanhigina ait faaliyet raporunu hazirlamak ve

istenildiginde ilgililere sunmak,

s Oretim Elemanlarinin gérevlerini yapmalarini saglamak ve takip etmek,

» 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu'ndaki amag, ve ilkelere uygun olarak

egitim-6gretim ve arastirma calismalarinin yapiimasini saglamak,

Calisma ortaminda/Laboratuvarlarda is, sagligi ve guvenligi ile ilgili

hususlarin uygulanmasi konusunda gerekli onlemleri almak ve uyarilari

yapmak,

¢+ Calisanlarin egitimlerinin ¢agdas, bir anlayisla dizenli bir sekilde
yapilmasini saglamak,

¢+ Gorev alaniyla ilgili yartitmekte bulundugu hizmetlerin yerine getiriimesinde

kanun, yonetmelik, yonerge vb. mevzuata uymak, bagl oldugu ust

ybneticileri tarafindan verilen diger is, ve islemleri yapmak.
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KULLANDIGI/BILDIGi
OTOMASYON, VERI GRS,
BiLGi SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI

(Ayni Gorevi Yapacak
Diger Kisi)

BECERI VE YETENEKLER
AGIKLAMA

ALDIGI HIZMETIiCI EGITIMLER

Formu Dolduran
Adi Soyadi: Omer Zafer SEN
Unvani: Fakiilte Sekreteri

imzasi

Onaylayan
Adi Soyadi: Prof. Dr. Ristli YAYAR
Unvani: Dekan

imzasi

Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.



