TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI A s
r iktisadi ve idari Bilimler

r‘ g%}igSMANPA A
[\ > IKTISADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI A Y Facittesi

UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI i$Ci GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Prof. Dr. Yiicel EROL
GOREVi Dekan Yardimcisi
GOREV YAPTIGI BiRiM iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

KADROSUNUN OLDUGU BIiRiM (ktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

v Dekanin verdigi gorevleri yapmak, Dekan Fakiltede bulunmadigi
dénemlerde vekalet gdrevini yerine getirmek,

«»  Goreviyle ilgili evrak, esya arag, ve geregleri korumak ve saklamak,

% Mezuniyet sonrasi egitim-6gretim ile ilgili tUm igleri dizenlemek, kontrol
etmek ve y(lrdtmek, )

+«+ Ogrencilere gerekli sosyal hizmeti saglamada Dekan ve Ust Yonetime
yardimci olmak,

+» Fakiltenin ylritecegi tim organizasyonlarda (kongre, seminer, panel vb.)
Fakulte Sekreteri ile koordineli galisarak organizasyonlari yapmak ve basin
yayin kuruluglari ve kamu kuruluslari ile irtibata gegmek,

GOREVTANIMI + Fakultenin harcama yetkililigi gorevini yetki devri sinirlar gercevesinde
= yapmak,

o +« Seminer, fakilte disiplinler arasi staj ve hizmet i¢i egitim programlarinin

2 hazirlanmasini ve uygulanmasini saglamak,

E +» Akademik Genel Kurul glindem ve raporlarini olusturmak, Dekani ve
Fakllteyi temsil etmek, FakUltenin egitim hizmetlerinin aksamadan
ydrattlmesi igin Ust dlizeyde koordinasyonu saglamak,

¢ Lisans sinav programlarinin hazirlanmasini, sinavlarin  duzenli ve
zamaninda yapiimasini saglamak,
+«» Bagl oldugu st yoneticileri tarafindan verilen diger isleri yapmak.
SORUMLULUK ALANI iktisadi ve idari Bilimler Fakiltesi
KULLANDIGIBILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRi§l,
BiLGi SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI o _
(Ayni Gorevi Yapacak Dr. Ogr. Uyesi Metehan SAHIN
Diger Kisi)
BECERI VE YETENEKLER
AGIKLAMA
ALDIGI HiZMETIGi EGITIMLER

Formu Dolduran Onaylayan

Adi Soyadi: Omer Zafer SEN Adi Soyadi: Prof. Dr. Rusti YAYAR

Unvant: Fakillte Sekreteri Unvani: Dekan

imzasi imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmigtir.
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